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z dnia 04.11.2020. 

Karta informacyjna 

 

Nadawanie numeru porządkowego nieruchomości 
 

 
I. 

 
Podstawa prawna: 
Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 276 z późn. zm.) 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 256 z późn. zm.) 

 

 
II. 

 
Komórka organizacyjna załatwiająca sprawę: 
Referat Infrastruktury – pokój nr 5, tel: 81 5175085 wew. 22  
 

 
III. 

 
Wymagane wnioski: 
wypełniony i podpisany wniosek o nadanie numeru porządkowego nieruchomości 
 

 
IV. 

 
Wymagane załączniki: 

➢ Kopia mapy inwentaryzacji powykonawczej budynku 
➢ Kopia zawiadomienia o zakończeniu budowy i przystąpieniu do użytkowania (PINB) 
➢ Decyzja o pozwoleniu na budowę w przypadku budynku w trakcie budowy bądź prognozowanego 

 

 
V.  

 
Dokumenty do wglądu: 
Brak 

 

 
VI. 

 
Termin załatwienia sprawy: 
14 dni od dnia złożenia wniosku 
 

 
VII. 

 
Opłaty: 
Brak  
 

 
VIII. 

 
Tryb odwołania: 
W przypadku odmowy wydania żądanego dokumentu w drodze decyzji administracyjnej stronie przysługuje odwołanie 
za pośrednictwem Wójta Gminy Niedrzwica Duża do Samorządowego kolegium Odwoławczego 
w Lublinie, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
 

 
IX. 

 
Uwagi: 
Numer porządkowy ustala się dla: 

➢ budynku istniejącego, 
➢ budynku w trakcie budowy (na podstawie pozwolenia na budowę) 
➢ budynku prognozowanego (na podstawie pozwolenia na budowę) 

  Oznaczenie nieruchomości numerem porządkowym zobowiązuje właściciela/współwłaściciela nieruchomości 
do umieszczenia, w widocznym miejscu na budynku lub ogrodzeniu, tabliczki z numerem porządkowym i nazwą ulicy 
lub placu w terminie 30 dni od otrzymania zawiadomienia o nadaniu numeru.  
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  Wykonanie tego obowiązku jest niezwykle istotne, albowiem pozwala na odnalezienie poszukiwanego adresu 

nie tylko  zainteresowanym osobom i organom administracji, lecz także służbom ratunkowym i firmie odbierającej 
odpady komunalne z terenu gminy. 
 

 
Opracował 

Magdalena Kazimierczak-Sprawka 
geodeta 

 

 


