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Karta informacyjna

Whpisanie do polskich ksigg aktu stanu cywilnego sporzagdzonego za granica

I Podstawa Prawna
e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z
2020 r., poz. 463 z pézn. zm.);
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U.z 2019 r., poz.
1000 z pdézn. zm.).
II Komorka organizacyjna zatatwiajgca sprawe
e Urzad Stanu Cywilnego
Niedrzwica Duza ul. lubelska 32, Pokdj nr 3 (budynek obok budynku gtéwnego)
Tel.:81 517 50 85 wew. 34
III Wymagane wnioskKi
e wniosek o wpisanie do ksigg stanu cywilnego USC w Niedrzwicy Duzej tre$ci aktu
sporzgdzonego za granicg
v Wymagane zatgczniki
e - oryginat odpisu aktu stanu cywilnego lub jego kopia poswiadczona przez urzad stanu
cywilnego miejsca wystawienia,
- urzedowe ttumaczenie dokumentu na jezyk polski dokonane przez polskiego
tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,
ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)
albo polskiego konsula,
- oSwiadczenia o nazwiskach noszonych przez zong, meza, dzieci po zawarciu
matzenstwa (sktadane przed kierownikiem w USC),
- dowdd wniesienia optaty skarbowej
v Dokumenty do wglgdu
e dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport)
VI Termin zatatwienia sprawy
e do 30 dni, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych do 60 dni
VII Optaty
e Odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany bezposrednio po wpisaniu zagranicznego
aktu 1 50 zt
e W przypadku skfadania dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa,
nalezy uisci¢ optate skarbowg* 17 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, albo gdy mocodawca jest
podmiot zwolniony z optaty skarbowej).
Optata w Kasie Urzedu Gminy pokdj nr 1 lub na rachunek bankowy w
BS Niedrzwica Duza na nr: 53868700092001000001300001
VIII Tryb odwotania
e Odwotanie wnosi sie do Wojewody Lubelskiego w Terminie 14 dni od dnia jej
otrzymania za posrednictwem Kierownika USC
X Uwagi

e Zwnioskiem o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego sktada do wybranego
kierownika US C osoba, ktérej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji lub inna
osoba, ktéra wykaze interes prawny w transkrypciji lub interes faktyczny w transkrypcji
dokumentu potwierdzajgcego zgon.




