Urzad Gminy Niedrzwica Duza
24-220 Niedrzwica Duza, ul. Lubelska 30
tel. +48 (81) 5175085 wew. 34/ fax. +48 (81) 5175085 wew.28
e-mail: info@niedrzwicaduza.pl, www.niedrzwicaduza.pl

Karta informacyjna

Wydawanie zaswiadczen o zamieszczeniu lub niezamieszczonych w rejestrze stanu

cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby

Podstawa Prawna,
e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o0 aktach stanu cywilnego (t. j. Dz .U. z
2020 r., poz. 463 z p6zn zm.)
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1000 z pézn. zm.).

Komoérka organizacyjna zatatwiajgca sprawe
e Urzad Stanu Cywilnego
Niedrzwica Duza ul. lubelska 32, Pokoj nr 3 (budynek obok budynku gtéwnego)
Tel.:81 517 50 85 wew. 34

Wymagane wnioski
¢ wniosek wydanie zaswiadczenie o zamieszczeniu lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby

v Wymagane zatgczniki
o dowdd wniesienia optaty skarbowe;j
\% Dokumenty do wglgadu
o dowdd tozsamosci wnioskodawcy (dowdd lub paszport)
VI Termin zatatwienia sprawy
e zaswiadczenie wydaje sie:
- do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku, gdy wniosek ztozono do Kierownika USC
gdzie przechowywany jest akt ( odbidr osobisty),
- do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku, gdy wniosek ztozono do Kierownika
USC w ktérego Urzedzie nie przechowuje sie aktu ( odbidr osobisty)
- pocztg do 7 lub 10 dni roboczych + czas przesyiki
Vi Optaty
e opfata skarbowa za wydanie zaswiadczenia 24 z
o w przypadku sktadania dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa,
nalezy uisci¢ optate skarbowg — 17zt ( nie dotyczy petnomocnictw udzielonych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, albo gdy mocodawca jest
podmiot zwolniony zaptaty skarbowej).
Optata w Kasie Urzedu Gminy pokéj nr 1 lub na rachunek bankowy w
BS Niedrzwica Duza na nr: 53868700092001000001300001
VIII | Tryb odwotania
e Brak
IX Uwagi

e Brak




