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Karta informacyjna  

Sporządzenie aktu urodzenia 

I Podstawa Prawna, 

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j.  Dz. U. z 
2020 r., poz. 463 z późń. zm.);  

 Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t. j.  Dz. U. z 
2020r., poz.1359 z późn. zm.). 

II Komórka organizacyjna załatwiająca sprawę 

 Sporządzenie aktu urodzenia jest dokonywane w Urzędzie Stanu Cywilnego 
właściwym dla miejsca urodzenia dziecka 

III Wymagane wnioski 

 brak 

IV Wymagane załączniki 

 Jeśli zgłoszenia urodzenia dokonuje inna osoba niż rodzice, konieczne jest 
przedstawienie pisemnego upoważnienie wydane przez rodziców dziecka, 
zawierającego wskazanie imienia bądź imion dla dziecka oraz dokładne dane o 
rodzicach: stan cywilny, adresy pobytu stałego, numery PESEL. 

V Dokumenty do wglądu 

 dokument tożsamości zgłaszającego (dowód osobisty lub paszport), a w sytuacji 
jednoczesnego uznania ojcostwa dziecka - dokumenty tożsamości obojga rodziców 

VI Termin załatwienia sprawy 

 niezwłocznie (po uzyskaniu ze szpitala zgłoszenia urodzenia noworodka) 

VII Opłaty 

 brak  

VIII Tryb odwołania 

 Odwołanie wnosi się do Wojewody Lubelskiego za pośrednictwem Kierownika 
Urzędu Stanu Cywilnego w Niedrzwicy Dużej w terminie 14 dni od otrzymania 
decyzji odmownej. 

IX Uwagi 

 Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w ciągu 21 dni od dnia 
sporządzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty 
martwego urodzenia. Po tym terminie sporządzenie aktu urodzenia oraz wybór 
imion następują z urzędu. 
Zgłoszenia urodzenia dokonują matka lub ojciec dziecka posiadający pełną 
zdolność do czynności prawnych lub ograniczoną zdolność prawną, pod 
warunkiem, że ukończyli 16 lat. W pozostałych przypadkach zgłoszenia urodzenia 
dokonuje przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki. 
Zgłoszenia urodzenia można dokonać przez pełnomocnika. 

 


